LIEBERMANN
VILLA AM WANNSEE

Die Liebermann-Villa am Wannsee, getragen von der Max-Liebermann-Gesellschaft Berlin e.V., hat
sich seit ihrer Eroffnung 2006 zu einem der beliebtesten Museen der Region entwickelt. Jdhrlich
sind rund 80.000 Géste begeistert von dem originalen Kiinstlerhaus mit seinem einzigartigen
Garten, der idyllischen Lage direkt am Seeufer und dem iiberzeugenden Ausstellungs- und
Veranstaltungsprogramm.

Zum nidchstméglichen Zeitpunkt suchen wir:
Finanzbuchhalter*in (m/w/d) in Teilzeit (28 Std. | Woche)

Wir suchen eine erfahrene Fachkraft, die eigenstidndig die Finanzbuchhaltung und Controlling der
Liebermann-Gesellschaft Berlin e.V. sowie ihrer Tochtergesellschaft, der Max-Liebermann-
Veranstaltungs GmbH, wahrnimmt. Zum Verantwortungsbereich zdhlt die Unterstiitzung von
Vorstand und Direktion in Finanzfragen, die Bereitstellung betriebswirtschaftlicher Kennzahlen
und Reports im Rahmen des Controllings, Unterstiitzung bei der Budgetierung der Geschéiftsjahre
und geplanter Projekte, die Abrechnung von Férdergeldern im Rahmen von
Verwendungsnachweisen sowie Tatigkeiten im Rahmen der Abwicklung und des Einzugs von
Spenden und Mitgliedsbeitragen.

Thre Aufgabenbereiche:

Finanz- und Rechnungswesen:

- Priifung, Erfassung und Buchung aller laufenden Geschiftsvorfille

- Pflege und Abstimmung der Konten

- Verantwortung fiir den Zahlungsverkehr (Online-Banking) und die Kassenverwaltung

- Rechnungspriifung und Ausgabenkontrolle geméaf} Budgetplan

- Erstellung externer Meldungen (z.B. Umsatzsteuervoranmeldungen)

- Erstellung von Zwischen- und Jahresabschliissen

- Ansprechpartner fiir externe Dienstleister (externe Lohnbuchhaltung, Steuerberater,
Wirtschaftspriifer, Kassenpriifer und Banken)

- Abrechnung mit Behorden und Férderinstitutionen, Erstellung von
Verwendungsnachweisen

- Vorbereitung der Reportings und Kennzahlen fiir die Vorstandssitzungen und die
Jahreshauptversammlung (z.B. Wirtschaftsplan, betriebswirtschaftliche Auswertungen
und Controlling-Reports)

- Unterstiitzung bei der Kalkulation von Ausstellungen, Veranstaltungen und anderen
Projekten sowie Angebotseinholung und Rechnungsstellung

Spender- und Mitgliederbetreuung:
- Bearbeitung und Einzug der Mitgliedsbeitrige und Spenden
- Vorbereitung von Spendenbescheinigungen

Sie bringen mit:

- Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation

- Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

- Erfahrung mit DATEV sowie idealerweise auch mit einem Kunden- bzw.
Mitgliederverwaltungssystem

- Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, Outlook)

- Ein hohes MaR an Eigeninitiative und Eigenverantwortung

- Zuverlissigkeit sowie strukturierte und qualitdtsorientierte Arbeitsweise

- Teamfdhigkeit und Kommunikationsfihigkeit



Das bieten wir:

In dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit, die Finanzbuchhaltung eines erfolgreichen
Kulturstandorts eigenverantwortlich zu iibernehmen. Dabei sind Sie in die
betriebswirtschaftlichen Abldufe zentral involviert. Mit Threm buchhalterischen und
kaufménnischen Wissen unterstiitzen Sie den Vorstand und die Direktion bei der
Weiterentwicklung unseres Hauses.

Die Liebermann-Villa ist durch ihre offene und freundliche Arbeitsatmosphire der Wertschitzung
und gegenseitigen Unterstiitzung gepragt. Es erwartet Sie ein kleines, sehr engagiertes und
sympathisches Team von Festangestellten, die von rund 120 Ehrenamtlichen unterstiitzt werden.
Fir eine gute Work-Life-Balance und tolle Teamevents ist stets gesorgt. Flexible Arbeitszeiten und
mobiles Arbeiten werden ausdriicklich unterstiitzt.

Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung mit Angabe Threr Gehaltsvorstellung per E-Mail (bitte
zusammengefasst in einer PDF-Datei, max. 10MB) an: jobs@liebermann-villa.de
Wir bitten um Bewerbungen bis zum 15. Oktober 2025.

Bei Riickfragen wenden Sie sich gerne direkt an die Direktorin der Liebermann-Villa,
Dr. Evelyn Wéldicke, unter 030 805 85 900.
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